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KRAJOWE

BIURO WYBORCZE
DELEGATURA
W JELENIEJ GORZE

Jelenia Gora, dnia 3 stycznia 2025 r.

DJG-PU/1/2025
DJG.262.1.2025

OGLOSZENIE O WSZCZECIU POSTEPOWANIA

Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Jeleniej Gorze z siedzibg przy ul. Morcinka 33a

w Jeleniej Gorze informuje o wszczgciu postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
na zaméwienie pt.: ,,Utrzymanie porzadku i czysto$ci w pomieszczeniach Krajowego Biura
Wyborczego Delegatury w Jeleniej Gorze”.

1.

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Krajowe Biuro Wyborcze Delegatura w Jeleniej Gorze

ul. Morcinka 33a, 58-500 Jelenia Gora

tel.: 75 6435485

e-mail: jeleniagora@kbw.gov.pl

adres strony internetowe;j: https://jelenia-gora.kbw.gov.pl/

Czas urzedowania: (w dni robocze) - w poniedziatki w godz. 8.00 — 16.00 oraz od
wtorku do pigtku w godz. 7.30 — 15.30.

Zamawiajacy upowaznit do kontaktow z Wykonawcami (w sprawach proceduralnych)
nastepujaca osobg:

Panig Magdalen¢ Lach

Podstawa udzielenia zamdwienia:

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w zwiazku z art.

2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych oraz

na podstawie zarzadzenia nr 24/2020 Szefa Krajowego Biura Wyborczego z dnia 31

grudnia 2020 r. w sprawie udzielania przez Krajowe Biuro Wyborcze zamowien

publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych.

Opis przedmiotu zamdwienia:

1) Przedmiotem zamodwienia jest ustuga utrzymania porzadku 1 czystoSci
w pomieszczeniach Krajowego Biura Wyborczego Delegatury w Jeleniej Gorze.

2) Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia zostat zawarty w zataczniku numer 1.

3) Wspoélny Stownik Zamowien - Kod CPV: 90919200-4 — ustugi sprzatania biur.
Projektowane postanowienia umowy stanowig zalacznik nr 2 — w przypadku ztozenia

oferty przez osobe fizyczng (wzor umowy zlecenia).

Projektowane postanowienia umowy stanowig zalacznik nr 3 — w przypadku zlozenia
oferty przez firm¢ (wzér umowy).

Wzér formularza oferty stanowi zalacznik nr 4.

Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia 30.11.2025 r.



8. Kryterium wyboru oferty:

1))

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Do oceny, w oparciu 0 wymienione ponizej kryterium oceny ofert, dopuszczone
zostang oferty speiniajagce wymagania formalne (oferty zgodne z trescig ogloszenia
0 wszczeciu postepowania), niepodlegajace odrzuceniu.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat
nastgpujacym kryterium:

»Cena oferty brutto” — waga: 100% (maksymalnie: 100,00 punktow).

W ramach kryterium ,,Cena oferty brutto”, Wykonawcy zostang przyznane
punkty w skali od 0 do 100. Najwyzszg liczbe punktow (100 pkt) otrzyma oferta
zawierajgca najnizsza cene, sposrod ofert poddanych ocenie, a kazda nastepna

wedlug ponizszego wzoru:
cena oferty brutto oferty najtanszej

Cena oferty brutto =

X 100 pkt

cena oferty brutto oferty ocenianej
Ocenie zostanie poddana cena oferty brutto za realizacj¢ calego zamowienia —
podana przez Wykonawce w formularzu oferty.

Ocena punktowa w zakresie ww. kryterium zostanie dokonana zgodnie z zasada:
1 punkt = 1%.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe
punktow sposrod ofert, zzastrzezeniem pkt 1. Pozostate oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z liczbg uzyskanych punktow.

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Oferty niekompletne, oferty niespetniajagce wymogoéw formalnych, czy tez oferty
niespeiniajgce wymagan Zamawiajacego, zostang przez Zamawiajgcego odrzucone
jako niezgodne z trescig niniejszego ogloszenia o wszczgciu postepowania.

9. Opis sposobu podania i obliczenia ceny:

1) Ceng oferty stanowi¢ bedzie taczna kwota wynagrodzenia brutto (cena oferty brutto),
wraz z podatkiem VAT, za wykonanie catosci przedmiotu zamoéwienia.

Cena oferty brutto musi by¢ wyliczona zgodnie z tabelg zawarta we wzorze formularza
oferty.

Cena oferty brutto musi by¢ podana w ztotych polskich liczbowo.

W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty, ktore poniesie Wykonawca

2)

3)
4)

5)

w

zwigzku z prawidlowa 1 pelng realizacja zamodwienia, zgodnie z zakresem

zaméwienia 1 warunkami okreslonymi przez Zamawiajacego.

W przypadku braku zaoferowania przez Wykonawce ceny za ktorykolwiek
z przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy odrzuci dang ofert¢ jako niezgodng z trescia
zapytania ofertowego.



10.

11.

6) Do wyliczenia ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia, Wykonawca
zastosuje wiasciwg stawke podatku od towaréw i1 ustug (VAT) w wysokosci
procentowej obowigzujacej w dniu zlozenia oferty. Wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢ za wlasciwe okreslenie stawki ww. podatku zgodnie =z
obowigzujacymi przepisami prawa.

7) Wszystkie sktadniki cenowe okreslone w ofercie muszg by¢ liczone 1 podane z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku, przy zachowaniu matematycznej zasady
zaokraglania liczb.

Zasady zaokraglania do pelnego grosza (do dwoch miejsc po przecinku):

Zaokraglen nalezy dokonywa¢ w nastepujacy sposob: koncowki ponizej 0,5 grosza
pomija si¢, a koncowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza (tj. jezeli trzecia
cyfra po przecinku jest mniejsza lub rowna ,,4”, to nalezy zaokragli¢ w dol, za$ jezeli
trzecia cyfra po przecinku jest réwna lub wieksza od ,,5” nalezy zaokragli¢ w gore).
8) Zamawiajacy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omytki pisarskie;
b) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;
c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.
9) Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

Termin zwiazania oferta:

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg do dnia 31.01.2025 1.

Ochrona danvch osobowych:

Krajowe Biuro Wyborcze, jako Zamawiajacy, przetwarza dane zawarte w ofertach oraz
w przekazanych przez Wykonawce oswiadczeniach i dokumentach, ktére réwniez moga
znajdowac¢ si¢ w publicznie dostepnych rejestrach w celu prowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego. Wsrdd tych informacji moga pojawic si¢ dane, ktore
na gruncie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanym dalej ,,RODO”, maja
charakter danych osobowych.
W $wietle powyzszego, zgodnie z art. 13 ust. 1 - 3 oraz art. 14 ust. 1 1 2 RODO,
Zamawiajacy informuje, ze:
1) Administratorem Pani/Pana (osoby fizycznej) danych osobowych jest Krajowe
Biuro Wyborcze reprezentowane przez Szefa Krajowego Biura Wyborczego
z siedzibg w Warszawie, ul. Wiejska 10, 00-902 Warszawa.
2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych:
a) korespondencyijnie: Inspektor Ochrony Danych, Krajowe Biuro Wyborcze,
ul. Wiejska 10, 00-902 Warszawa;
b) e-mail: iod@kbw.gov.pl.



3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Pani/Pana (osoby fizycznej) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6
ust. 1 lit. ¢ RODO w zwiagzku z przepisami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. —
Prawo zamoéwien publicznych, w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zamdwienia publicznego na zaméwienie pt.: ,,Utrzymanie porzadku i czystosci
w pomieszczeniach Krajowego Biura Wyborczego Delegatury w Jeleniej
Gorze”, prowadzonym w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy oraz
wewnetrznego zarzadzenia Szefa KBW, tj. w szczegolnosci przeprowadzenia
postepowania, zawarcia i realizacji umowy w sprawie zamoOwienia publicznego
oraz dochodzenia ewentualnych roszczen z tytutu realizacji umowy.
Pani/Pana (osoby fizycznej) dane osobowe beda udostepniane nastepujacym
kategoriom odbiorcow:

a) upowaznionym pracownikom i wspotpracownikom Zamawiajacego;

b) osobom lub podmiotom, ktéorym udostgpniona zostanie dokumentacja

postepowania;

c) podmiotom przetwarzajagcym je na zlecenie Zamawiajacego;

d) podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa.
Do przetwarzania danych osobowych, o ktorych mowa w art. 10 RODO, beda
dopuszczone wylacznie osoby posiadajace pisemne upowaznienie. Osoby
dopuszczone do przetwarzania takich danych bgda obowigzane do zachowania ich
w poufnosci.
Udostepnianie dokumentéw ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych,
z wyjatkiem danych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, zebranych w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.
Pani/Pana (osoby fizycznej) dane osobowe beda przechowywane, przez okres
niezbedny do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoOwienia
publicznego, a w stosunku do danych osobowych wskazanych przez Wykonawce,
ktérego oferta zostata wybrana - przez okres trwania umowy w sprawie zamowienia
publicznego, ale nie krocej niz 4 lata od dnia zakonczenia postgpowania
o udzielenie zamo6wienia publicznego, oraz do czasu przedawnienia ewentualnych
roszczen wynikajacych z umowy. Jezeli okres obowigzywania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caty okres obowigzywania tej umowy.
Ponadto dane osobowe beda przechowywane przez okres archiwizacji
dokumentow wynikajacy z przepisow powszechnie obowigzujacych oraz
przepisoOw wewnetrznych Administratora Danych.
Obowigzek podania przez Pania/Pana (osob¢ fizyczng) danych osobowych jest
wymogiem ustawowym zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, a w przypadku Wykonawcy, ktorego oferta zostala
wybrana — rowniez do zawarcia i realizacji umowy w sprawie zamodwienia
publicznego.
W odniesieniu do Pani/Pana (osoby fizycznej) danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
Zamawiajacy przypomina o cigzagcym na Wykonawcy obowigzku informacyjnym
wynikajacym zart. 14 RODO wzgledem oso6b fizycznych, ktéorych dane
przekazane zostang Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem
i ktére Zamawiajacy posrednio pozyska od Wykonawcy biorgcego udzial



w postepowaniu, chyba ze zastosowanie ma co najmniej jedno z wylaczen,
o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

10) W przypadku korzystania przez osobg, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez
Zamawiajacego z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO,
Zamawiajacy moze zada¢ od osoby wystgpujacej z zadaniem wskazania
dodatkowych informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia.

11) Przystuguje Pani/Panu (osobie fizycznej):

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do tresci Pani/Pana danych
osobowych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia
Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z uprawnienia do sprostowania
lub uzupetnienia nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania
0 udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie
zamowienia publicznego);

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, wylqcznie za zgodg
osoby, ktorej dane dotyczq, lub w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen, w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii lub panstwa czionkowskiego).
Dodatkowo zgloszenie w postgpowaniu zadania, o ktérym mowa w art. 18
ust. 1 RODO, nie moze ogranicza¢ przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia tego postgpowania;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jesli Pani/Pana zdaniem przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych narusza przepisy prawa.

12) Nie przystuguje Pani/Panu (osobie fizycznej):

a) prawo do usunig¢cia danych osobowych - w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d
lub e RODO;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20
RODO;

c) prawo sprzeciwu - na podstawie art. 21 RODO, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

12. Informacje o sposobie zlozenia ofert:

Na oferte sktada si¢ wypeliony formularz oferty, stanowigcy zalacznik numer 3 do
ogloszenia o wszczgciu postgpowania. Formularz oferty, podpisany przez osobg
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ pod
rygorem niewaznosci:

— W postaci elektronicznej — w postaci skanu opatrzonego wtasnor¢cznym podpisem lub
— w formie elektronicznej — w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym

podpisem elektronicznym lub



— w formie pisemnej dostarczone do siedziby Krajowego Biura Wyborczego Delegatury
w Jeleniej Gorze,

w terminie do dnia 08.01.2025 r. przy uzyciu srodka komunikacji elektronicznej (poczty

elektronicznej) na adres e-mail: jga-magdalena.lach@kbw.gov.pl, lub poczta tradycyjna

lub

osobiscie do siedziby Krajowego Biura Wyborczego Delegatury w Jeleniej Gorze,

ul. Gustawa Morcinka 33a, 58-500 Jelenia Gora

Uwaga:

Za datg ztozenia przyjmuje si¢ dat¢ wptywu oferty na ww. adres e-mail lub data wptywu
do siedziby Delegatury.

Wszystkie oferty ztozone po ww. terminie nie bedg rozpatrywane.

13. Zmiana ogloszenia o wszczeciu postepowania i zakonczenie postepowania:

1)

2)

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany treSci ogloszenia o wszczeciu
postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert.

Niezwlocznie po zakonczeniu postepowania (wyborze najkorzystniejszej oferty
lub uniewaznieniu postgpowania po uptywie terminu skladania ofert), Zamawiajacy
zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o wyniku postgpowania.

14. Przeslanki uniewaznienia postepowania:

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia przedmiotowego postgpowania,
na kazdym etapie, jezeli:

a)
b)

c)

d)

nie ztozono zadnej oferty;

nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba
ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty;
wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzied;

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej] uniewaznieniu umowy W sprawie zamoOwienia
publicznego.

Dyrektor Delegatury
Krajowego Biura Wyborczego
w Jeleniej Gorze

/-/ Agata Rycyk



