Zalacznik nr 2
Istotne postanowienia umowy Nr .... — UZ/.../PU/2025

na utrzymanie porzadku i czystosci w pomieszczeniach Krajowego Biura
Wyborczego Delegatury w Jeleniej Gorze.

Dnia.............. r. w Jeleniej Gorze pomigdzy:
Skarbem Panstwa — .....ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiene, z siedzibg W ..............
.......................... , REGON: .......................,, NIP: 6112115510,* zwanym w tresci
umowy Zleceniodawcg, reprezentoOwanym PIrZE€Z: .......o.veeernreeennneeeennnenn.
(imig i nazwisko) (stanowisko stuzbowe)
a
(imig i nazwisko) (miejscowosc) (nazwa ulicy)

(seria i numer dowodu tozsamosci) (PESEL /N{R)

zwang w tresci umowy Zleceniobiorca,

zawarto umowe zgedniez/w zwigzku z* art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 22024 r. poz. 1320) oraz zarzadzeniem Nr 24/2020 Szefa
Krajowego Biura Wyborczego z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie udzielania przez Krajowe
Biuro Wyborcze zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000

zlotych, w oparciu o zatwierdzong informacj¢ zakupowg / zatwierdzony-wniosekzakupeowy™
Nr DJG-PU/42/2024 (DJG.262.42.2024) , o nastepujacej tresci:

§1.

1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonywania, na rzecz
Zleceniodawcy, ezyaneset/ustugi® polegajace na: $wiadczeniu ustug porzadkowych
w zakresie kompleksowego utrzymania czystosci w ciggu catego okresu trwania umowy.
Szczegdtowy zakres prac do wykonania w zakresie utrzymania czystosci to:

1) Czynnosci codzienne:

a) pomieszczenia biurowe 1 korytarz:

— zamiatanie lub odkurzenie i umycie podtogi pokrytych wyktadzing PCV,

— odkurzanie wyktadzin dywanowych,

— $cieranie kurzu lub wytarcie na wilgotno mebli 1 parapetow,

— oprdznianie koszy na $mieci (w razie potrzeby ich umycie), niszczarek oraz wktadanie
do nich workéw z tworzywa,



— po zakonczonym sprzataniu sprawdzenie zamknig¢cia okien oraz gaszenie wszystkich
Swiatet w pomieszczeniu.
b) pomieszczenie sanitarne:
— umycie i wytarcie armatury,
— czyszczenie lustra,
— wyczyszczenie, umycie, wytarcie 1 dezynfekcja urzadzen sanitarnych,
— wyczyszczenie 1 wytarcie zlewozmywaka,
— mycie posadzki wykonanej z kafli przy pomocy $rodkéw myjaco-dezynfekujacych
1 zapachowych,
— oproznianie i umycie pojemnikow na odpadki, koszy na $mieci oraz uzupetnianie workow
z tworzywa,
— uzupelnianie papieru toaletowego i recznikow,
— po zakonczonym sprzataniu gaszenie wszystkich §wiatet.
2)  Czynno$ci wykonywane raz w miesigcu:
a) pomieszczenia biurowe i korytarz:
— usuwanie powstatych zabrudzen ze $cian, drzwi, oscieznic drzwiowych, klamek,
— usuwanie zabrudzen z wigcznikow §wiatla oraz kontaktow,
— omiatanie pajeczyn,
— mycie kaloryferow i biezace usuwanie z nich osadzajacego si¢ kurzu,
utrzymanie w czystosci kratek wentylacyjnych,
— czyszczenie obrazow, luster, drzwi, szaf, lamp oswietleniowych,
b) pomieszczenie sanitarne:
— mycie kafli §ciennych,
— usuwanie powstalych zabrudzen z drzwi, o$cieznic drzwiowych, klamek, kratek
drzwiowych,
— mycie kaloryfera i biezgce usuwanie z niego osadzajacego si¢ kurzu,
— utrzymanie w czystosci kratek wentylacyjnych,
— usuwanie zabrudzen z wiacznikéw $wiatla oraz kontaktow.

3) Czynnosci wykonywane dwukrotnie w trakcie trwania umowy:
— mycie okien (ram i szyb) w pomieszczeniach biurowych.

Wszystkie czynnosci bedg wykonywane z uzyciem sprzgtu i Srodkdéw czystosci zapewnionych
przez Zamawiajacego.

(doktadne okreslenie zakresu czynnosci/ustugi objetej umowg)

2. Zlecenie bedzie wykonywane przez Zleceniobiorce w terminie od dnia 02.01.2025 r. do

dnia 30.11.2025 r. w siedzibie Zleceniodawcy / w-miejseu-prowadzenta-dziatalnosetprze
Zleeeniobioree / w: Jeleniej Gorze*

(okreslenie miejsca wykonywania zlecenia)



3. W przypadku wykonywania zlecenia w siedzibie Zleceniodawcy lub miejscu przez niego

wyznaczonym, Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zna przepisy i1 zasady bezpieczenstwa

1 higieny pracy oraz zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania, a w szczegdlnosci do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

wykonywania zlecenia w sposdb zgodny z przepisami oraz zasadami bezpieczenstwa
1 higieny pracy;

dbania o nalezyty stan mienia Zleceniodawcy oraz o porzadek i tad w miejscu
wykonywania zlecenia;

stosowania wystepujacych w miejscu wykonywania zlecenia dostepnych srodkow
ochrony zbiorowej, a takze uzywania wlasnych srodkow ochrony indywidualnej oraz
odziezy i obuwia roboczego, o ile charakter wykonywanej ustugi tego wymaga;
niezwlocznego  zawiadomienia  Zleceniodawcy o  zauwazonym  wypadku
albo zagrozeniu zycia lub zdrowia ludzkiego oraz ostrzezenia wspotpracownikow
1 innych o0s0b znajdujacych si¢ w rejonie zagrozenia 0 grozacym
im niebezpieczenstwie;

wspotdzialania ze Zleceniodawca w czasie ewakuacji, w sytuacji pozaru
oraz w przypadku koniecznosci udzielenia pomocy ofiarom wypadkow. *
Zleceniodawca 1 Zleceniobiorca zgodnie ustalaja, ze czas konieczny na wykonanie
zlecenia wynosi nie wigcej niz 70 godzin w miesigcach: kwiecien i pazdziernik 2025 r.
1 nie wigcej niz 50 godzin w miesigcach: styczen, luty, marzec, maj, czerwiec, lipiec,

sierpien, wrzesien, listopad 2025 .
(liczba)

4. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada niezbedne uprawnienia, wiedz¢ i1 kwalifikacje

do realizacji zlecenia i zobowigzuje si¢ wykona¢ je samodzielnie, rzetelnie, terminowo

1z najwyzszg starannoscig, bez bezposredniego nadzoru ze strony Zleceniodawcy.

5. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do nieujawniania osobom trzecim informacji stanowigcych

tajemnice panstwowg i/lub stuzbowg uzyskana od Zleceniodawcy w zwigzku z zawarciem

oraz wykonywaniem umowy.

§ 2.



Za wykonanie zlecenia Zleceniodawca zobowigzuje si¢ wyptaci¢ Zleceniobiorcy

wynagrodzenie miesi¢czne w wysoko$ci brutto ..................... zt

(okreslenie sposobu ustalenia wynagrodzenia np. ryczalt, stawka godzinowa, stawka miesieczna)

(stownie brutto: ... ztotych), eraz—nalezny—podatek
VAR,
Wynagrodzenie bedzie  platne na  rachunek  bankowy  Zleceniobiorcy

(numer rachunku)

w terminie 14 dni od dnia przedstawienia przez Zleceniobiorce Zleceniodawcy
rachunku/faktsry® 1 ewidencji liczby godzin wykonywania zlecenia**. Zleceniobiorca
wystawi rachunek/faktare®, przy czym rachunek/faktura®™ zostanie wystawiony/a* w
terminie 7 dni od zaistnienia podstawy jego/je}* zaptaty zgodnie z ust. 3 1 5. Wzdr rachunku
stanowi zatgcznik nr 1 do umowy.*

Wyptata wynagrodzenia nastapi po nalezytym wykonaniu i odebraniu zlecenia,
na podstawie rachunku/faktury™® 1 ewidencji godzin wykonywania zlecenia.**, *

Wyptata wynagrodzenia nastepuje raz w miesigcu,

(okreslenie okresu, np. co najmniej raz w miesigcu)

na podstawie rachunku/faktury™ 1 ewidencji godzin wykonywania zlecenia za dany miesigc
k% (okreslenie okresu, np. miesigc)

Podstawg do zaptaty rachunku/faktury™* bedzie podpisany przez Zleceniodawce protokot
wykonania zleeenta/czgsSci zlecenia* przez Zleceniobiorce. Wzdr protokotu stanowi
zatacznik nr 2 do umowy.

Za dat¢ zaptaty przelewem uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zleceniodawcy.*

§3.%*
Ewidencja godzin wykonywania zlecenia bgdzie prowadzona w formie pisemnej. Wzor

ewidencji stanowi ZalZ}CZDik nr 3 do umowy (wskazanie sposobu prowadzenia ewidencji godzin wykonywania

zlecenia)
W przypadku opdznienia w przekazaniu przez Zleceniobiorc¢ ewidencji, Zleceniodawca
wstrzymuje si¢ z wyptata wynagrodzenia do czasu jej otrzymania.
§ 4.
Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania zlecenia innej osobie bez zgody

Zleceniodawcy.



W razie naruszenia postanowien ust. 1, Zleceniodawca moze od umowy odstgpic¢
ze skutkiem natychmiastowym. Postanowienia § 6 ust. 4 zdanie drugie stosuje si¢
odpowiednio.

§5.

Zleceniodawca moze udziela¢ Zleceniobiorcy wskazéwek co do sposobu wykonania

zlecenia, polegajacych na —— e *
(okreslenie wskazowek, np. stosowanie sie do wytycznych i uchwat PKW)
Zleceniobiorca ma obowigzek udzielania informacji, na zadanie Zleceniodawcy,

o wykonaniu zlecenia lub niemozliwo$ci wykonania zleconych czynnosci.

§ 6.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania zlecenia w terminie,
Zleceniodawcy przystuguje od Zleceniobiorcy kara umowna w wysokosci 0,5%
wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, za kazdy dzien zwtoki w wykonaniu
lub nalezytym wykonaniu zlecenia, przy czym wykonanie zlecenia w terminie, ale w sposob
nienalezyty jest rOwnoznaczne z niewykonaniem zlecenia w terminie.

W przypadku naruszenia przez Zleceniobiorce zakazu, o ktorym mowa w § 4 ust. 1,
Zleceniodawcy przystuguje od Zleceniobiorcy kara umowa w wysokosci 20%
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 2 ust. 1.

Strony zgodnie ustalaja, ze 1aczna maksymalna wysokos$¢ kar umownych naleznych
Zleceniodawcy od Zleceniobiorcy nie przekroczy 20% wynagrodzenia brutto, o ktorym
mowa w § 2 ust. 1.

W przypadku zwloki w wykonaniu zlecenia z winy Zleceniobiorcy, Zleceniodawcy
przystuguje prawo odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym, z zachowaniem
prawa do kary umownej, o ktérej mowa w ust. 1. Zleceniodawca moze skorzysta¢ z prawa
odstapienia, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, w terminie 5 dni od daty zaistnienia
przestanki skorzystania z tego prawa, okre$lonej w zdaniu poprzednim.

W przypadku powstania po stronie Zleceniodawcy szkody wynikajgcej z niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy lub nieterminowego wykonania umowy,
przewyzszajacej] wysokos$¢ zastrzezonej kary umownej, Zleceniodawcy przystuguje prawo
do dochodzenia odszkodowania na zasadach og6lnych.

Zleceniobiorca wyraza zgode na potracenie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia.

Kary umowne, ktérych potracenie z wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy nie bedzie



mozliwe, beda ptatne na wezwanie Zleceniodawcy, przelewem na rachunek bankowy
wskazany w wezwaniu oraz we wskazanym w wezwaniu terminie.

§7.
Zleceniobiorca o$wiadcza, ze znane mu s3 obowigzujace przepisy ustawy o systemie
ubezpieczen spotecznych oraz ustawy o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze srodkow publicznych.
Zleceniobiorca sklada o$wiadczenie dla celow podatkowych i1 ubezpieczenia ZUS
stanowigce zatgcznik nr 4 do umowy.
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ poinformowac Zleceniodawce w formie pisemnej o kazde;j
zmianie powodujacej objecie ubezpieczeniem spotecznym z tytulu umowy.
W przypadku nieobj¢cia umowy obowigzkowymi ubezpieczeniami z winy Zleceniobiorcy,
Zleceniodawca moze domagac si¢ od Zleceniobiorcy zwrotu réwnowartosci naleznych
sktadek wraz z odsetkami.
Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zlozone przez niego oswiadczenie jest zgodne ze stanem
faktycznym 1 jest §wiadomy odpowiedzialnosci karnej z tytutu podania nieprawdziwych
danych oraz zobowigzuje si¢ do niezwtocznego powiadomienia Zleceniodawcy o wszelkich

zmianach w stosunku do ztozonego oswiadczenia.

§ 8.

Zleceniobiorca wyraza zgod¢e na gromadzenie, przechowywanie 1 przetwarzanie
przez Zleceniodawce danych osobowych Zleceniobiorcy do celow realizacji umowy.

. Administratorem przetwarzajacym dane osobowe jest Zleceniodawca.

Dane osobowe sg przetwarzane wytacznie w celu realizacji postanowien zawartej umowy.
Zleceniobiorca ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz do ich poprawiania zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019
r. poz. 1781) oraz rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”.



5. Zleceniodawca informuje, ze umowa obejmuje/nie—ebefmuie® swoim zakresem
przetwarzanie/przetwarzanta® przez Zleceniobiorc¢ danych osobowych w rozumieniu
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz RODO, a Zleceniobiorca

jest/atejest™ uprawniony do takich dziatan.

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron w kazdym czasie za 3 — dniowym
wypowiedzeniem lub za porozumieniem stron.

2. W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego.

3. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

4. Wszelkie spory mogace powsta¢ przy wykonaniu umowy rozstrzyga¢ bedzie sad
powszechny wlasciwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy.

5. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego

dwa egzemplarze dla Zleceniodawcy i jeden dla Zleceniobiorcy. / Hmewazestatazawarta

ZLECENIOBIORCA ZLECENIODAWCA

* - niepotrzebne skresli¢ lub poming¢

*%* _ skresli¢ lub pomina¢, gdy umowy nie dotycza regulacje o minimalnej stawce godzinowe;j



