UCHWALA NR 3/14

Rejonowej Komisji Wyborczej nr 32 w Jeleniej Gorze
z dnia 4 kwietnia 2014 r.

w sprawie powolania Pelnomocnika ds. obstugi informatycznej Rejonowej Komisji
Wyborczej nr 32 w Jeleniej Gorze w wyborach postéw do Parlamentu Europejskiego,
zarzadzonych na dzien 25 maja 2014 r.

Na podstawie art. 175 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy
(Dz. U. Nr 21, poz. 112 z p6ézn. zm.) oraz uchwaly Panstwowej Komisji Wyborcze z dnia
10 lutego 2014 r. w sprawie warunkéw i sposobu wykorzystania techniki elektronicznej oraz
trybu przekazywania danych za posrednictwem sieci elektronicznego przekazywania danych
w wyborach do Parlamentu Europejskiego w 2014 r., uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1

Powotuje si¢ Pelnomocnika ds. obstugi informatycznej Rejonowej Komisji Wyborczej
nr 32 w Jeleniej Gorze w osobie Pani Aliny Bienkowskie;j.

§ 2
Zadania Petnomocnika ds. obstugi informatycznej okreslone sa w zatgczniku do uchwaty.

§ 3

Warunki techniczno-materialne do wykonania przez Pelnomocnika ds. obstugi
informatycznej jego zadan, zapewnia Dyrektor Delegatury Krajowego Biura Wyborczego

w Jeleniej Gorze.
§ 4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczaca
Rejonowej Komisji Wyborczej
/-/ Ewa Szymanska-Habzda



Zatacznik do uchwaty Nr 3/14
Rejonowej Komisji Wyborczej
nr 32 w Jeleniej Gorze

z dnia 4 kwietnia 2014 r.

Zadania pelnomocnika ds. obstugi informatycznej Rejonowej Komisji Wyborczej
nr 32 w Jeleniej Gorze:

1. Do zadan merytorycznych petnomocnika ds. obstugi informatycznej rejonowej komisji

wyborczej nalezy:

1) wprowadzenie do systemu informatycznego 1 aktualizacja informacji o sktadzie
rejonowej komisji wyborczej,

2) nadzér nad wprowadzaniem i aktualizowaniem w systemie informatycznym danych
dotyczacych obwodéw gltosowania i ich granic oraz liczby uprawnionych do gtosowania
w przypadku, gdy czynnos$¢ ta nie zostata wykonana na poziomie gminy,

3) przeprowadzenie szkolenia dla koordynatoréw gminnych,

4) udzial w przygotowaniu 1 przeprowadzeniu w okreslonym terminie testow
ogdlnokrajowych przekazywania danych testowych o wynikach (wedlug zasad
przekazanych w odrebnym trybie),

5) nadzér nad wytwarzaniem oraz dystrybucja logindw i haset do pobrania licencji
dla przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych 1 operatorow obstlugi
informatycznej obwodowych komisji wyborczych oraz operatoréw  obstugi
informatycznej pelnomocnika rejonowej komisji wyborczej,

6) nadzér nad wytworzeniem i1 dystrybucja danych definicyjnych dla oprogramowania
obwodowych komisji wyborczych,

7) nadzér nad wprowadzaniem do systemu informatycznego informacji o liczbie wydanych
kart do glosowania w dniu wyboréw oraz danych z protokoléw wynikoéw glosowania
w obwodach,

8) wprowadzenie i aktualizowanie wykazu operatoréw w systemie (W porozumieniu
z kierownikiem operatoréw),

9) nadzér nad realizacja wsparcia technicznego dla koordynatoréw gminnych przez
koordynatora rejonowego w zakresie rozwigzywania probleméw z funkcjonowaniem
oprogramowania,

10) nadzo6r nad wprowadzaniem danych z protokotéw gtosowania w obwodach nieobjetych
wsparciem informatycznym,

11) zatwierdzanie poprawnosci wprowadzonych do systemu protokotéw gltosowania,

12) w sytuacjach tego wymagajacych — udostgpnianie protokoléw o statusie
"zweryfikowany symbolem kontrolnym" w celu powtérnego wykonania czynnosci
w systemie informatycznym.



2. Do zadan organizacyjnych i technicznych pelnomocnika ds. obstugi informatycznej
rejonowej komisji wyborczej naleza:

1) nadanie w systemie informatycznym stosownych uprawnien dla koordynatora
rejonowego, kierownika operatoréw oraz operatorOw systemu informatycznego
rejonowej komisji wyborczej,

2) zapewnienie sprawnego przygotowania instalacji systemu, w tym:

a) zapewnienie, po porozumieniu z dyrektorem delegatury Krajowego Biura Wyborczego,
odpowiedniej liczby stacji roboczych potaczonych siecia komputerowa, z dostepem
do sieci publicznej przez dwa niezalezne lacza,

b) sprawdzenie poprawnosci dzialania sprzgtu komputerowego i telekomunikacyjnego,

c) instalacja na stacjach roboczych oprogramowania dla wprowadzania danych
z protokotéw glosowania w obwodach,

d) wspotpraca z kierownikiem operatorOw w zakresie rozwigzywania problemow
zwigzanych z funkcjonowaniem oprogramowania,

3) nadzdér nad przygotowaniem technicznym pomieszczen, w ktérych bedzie umiejscowiony
i eksploatowany sprzet komputerowy i telekomunikacyjny,

4) zapewnienie zasilania energetycznego o mocy odpowiedniej dla uzywanego sprzetu
teleinformatycznego,

5) zapewnienie wykonania instalacji systemu, sieci lokalnej z odpowiednig liczbg drukarek
oraz wydzielonego komputera poczty elektronicznej w pomieszczeniach przeznaczonych
na obstuge informatyczng rejonowej komisji wyborczej, zgodnie z harmonogramem prac
przedwyborczych,

6) nadzér nad instalacjg i sprz¢tem w zakresie usuwania ewentualnych usterek i awarii
na podstawie opracowanego planu ciggtosci dziatania,

7) skompletowanie niezbednych materialéw eksploatacyjnych i nosnikéw informacji,

8) znajomos¢ instrukcji obstugi aplikacji systemu informatycznego i przeszkolenie zespotu
operatoréw obstugi tego systemu,

9) zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym  dost¢pem,
a w szczegdlnosci zarzadzanie prawami dostgpu uzytkownikOw oraz zabezpieczenie
haset dostegpu do systemu informatycznego na podstawie opracowane] polityki
bezpieczenstwa,

10) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sa odnotowywane wszelkie wykonane
instalacje, poprawki oraz wykryte i1 usunig¢te usterki i awarie oraz zmiany haset
uzytkownikéw,

11) organizacja pracy zmianowej zespolu operatorow, w porozumieniu z kierownikiem
operatorow,

12) nadzér administracyjny nad powierzonym  sprzetem, nosnikami informacji
i dokumentacja, a w szczegdlnosci zabezpieczenie materialdéw, dokumentacji, dziennika
zdarzen i no$nikow informacji, oraz przekazanie ich przewodniczacemu lub sekretarzowi
rejonowej komisji wyborczej.



